
学生公寓住宿登记（变更）表
	姓名
	
	性别
	
	手机
	

	院部
	
	班级
	
	学号
	

	来校进修/实习生填写
	导师
	
	导师电话
	

	原信息
	     □ _______校区_____号楼_____寝室____床位         □ 未住宿

	申请
	     □ _______校区_____号楼_____寝室____床位         □ 退宿

	辅导员院  部
	
	学工处 研工部
	
	教务处
	 进修/实习生审核

 

	国资处
	固定资产管理办公室
 
	计财处
	办理本项(是、否)

 新入住缴费
	保卫处
	办理本项(是、否)
 变更门禁信息

 进修/实习生审核

	迁出

物业
	办理本项(是、否)
 退钥匙
	迁入

物业
	办理本项(是、否) 

 领钥匙
	售电处
	办理本项(是、否)
 新入住充免费电

	说明
	1. 迁出物业和迁入物业应当在前项全部办理后才能收发钥匙。

2. 办理完毕后表格交到物业，如3天内不交表格，此次调整无效。

3. 国资处办理时间：每周二上午和周四下午。


	姓名
	
	性别
	
	手机
	

	院部
	
	班级
	
	学号
	

	来校进修/实习生填写
	导师
	
	导师电话
	

	原信息
	     □ _______校区_____号楼_____寝室____床位         □ 未住宿

	申请
	     □ _______校区_____号楼_____寝室____床位         □ 退宿


·············物业回收表格备忘联·············
·············国资处固定资产管理办公室收表格暂记联·············
	姓名
	
	性别
	
	手机
	

	院部
	
	班级
	
	学号
	

	来校进修/实习生填写
	导师
	
	导师电话
	

	原信息
	     □ _______校区_____号楼_____寝室____床位         □ 未住宿

	申请
	     □ _______校区_____号楼_____寝室____床位         □ 退宿



